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ANUNT CONCURS

Primaria Comunei Richiti, judetul Botosani organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional asistent din cadrul Serviciului
contabilitate, resurse umane, taxe si impozite, executdri silite, investitii si achizitii publice.

FUNCTIA PUBLICA PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURSUL §I
COMPARTIMENTUL FUNCTIONAL DIN CARE FACE PARTE:

Consilier, clasa I, grad profesional asistent din cadrul Serviciului contabilitate, resurse umane, taxe si
impozite, executiri silite, investitii si achizitii publice — 1 post

DURATA TIMPULUI DE MUNCA: durata timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 de ore/saptamana.

DATA, ORA SI LOCUL DESFASURARII PROBEI SCRISE: 14.07.2026. ORA 12% Ia sediul
Primiriei Comunei Richiti, judetul Botosani situat in localitatea Rachiti, str. 29 nr. 5.

CONDITIILE DE PARTICIPARE:
e conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare, cu exceptia lit. g);
e studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd
Domeniul de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental): Stiinte juridice (Ramura de
stiinta)/ Stiinte administrative (Ramura de stiintd)/ Stiinte economice (Ramura de stiintd);
¢ vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice - minimum 1 an.

CALENDAR DE DESFASURARE A CONCURSULUL:

o perioada de depunere a dosarelor: 11.06.2026 — 30.06.2026.
- perioada de verificare a eligibilitatii candidatilor: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la
data expirarii termenului de depunere a dosarelor;
- perioada de depuncre contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucriitoare de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor;
- perioada de solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor;
e proba scrisi: 14.07.2026, ora 1200, la sediul Primiiriei Comunei Rachiti, judetul Botosani,

strada 29 nr. 5.
- perioada de depunere contestatie la proba scrisé: in termen de o zi lucritoare de la data afisarii

rezultatului probei scrise;
- perioada de solutionare contestatii la proba scrisa: in termen de o zi lucritoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor;
e proba interviu: in termen de maximum 8 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise, la sediul Primiriei Comunei Richiti, judetul Botosani, strada 29 nr. 5, doar de
ciitre candidatii care au fost declarati admisi la proba scrisa.
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- perioada de depunere contestatie la proba interviu: in termen de o zi lucritoare de la data
afisdirii rezultatului probei interviu;

- perioada de solutionare contestatii la proba interviu: in termen de o zi lucrdtoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor;

PERIOADA SI MODALITATEA DE INSCRIERE LA CONCURS:

Dosarul de inscriere la concurs se depune in termen de 20 de zile calendaristice de la data
publicdrii anuntului pe pagina de internet a Primdriei Comunei Rachiti si pe site-ul Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici, in perioada 11.06.2026 — 30.06.2026, in intervalul orar 08% —
16°® de luni pana joi i vineri in intervalul orar 08 — 14%,

Modalitatea de inscriere la concurs:

1. dosarul de concurs se depune personal de citre candidat la Camera 4 — Serviciul contabilitate,
resurse umane, taxe si impozite, executdri silite, investitii §i achizitii publice, cu sediul in
localitatea Rachiti, str. 29. nr. 5.

2. dosarul de concurs se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat.

dosarul de concurs se poate transmite in format electronic la adresa de e-mail:

resurseumane(@primariarachiti.ro

w

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pand cel tirziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovérii concursului.

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de Priméaria Comunei Réchiti
in anuntul de concurs dupd terminarea programului de lucru al Primériei Comunei Réchiti, dar in
perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucrédtoare
urmitoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus In termen.

CONTINUTUL DOSARULUI DE CONCURS:

1. formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa 10 din OUG nr. 57/2019;

2. copia cértii de identitate;

3. copia actului doveditor emis de autoritdfile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

4. copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor din prezentul cod, dupé caz;

5. copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializiri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupé caz;

6. copia adeverintei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
demaririi etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului;

7. copia avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

8. cazierul judiciar;
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9. declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdfii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

10. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul c&, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a Incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7)
din Anexa nr. 10 1a OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare, modelul orientativ al
adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atestd vechimea in muncd si in
specialitatea studiilor este prevazut la art. 37 lit. ¢) din Anexa 10 1la OUG nr. 57/2019, cu modificarile

ulterioare.

Cazierul poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publici competenta are obligatia sd completeze dosarul de concurs
pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului,
sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la
tnscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publica competenti, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii §i procedurii
aprobate la nivel institufional.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA:

Constitutia Roméniei, republicati;
cu tematica Constitutia Roméniei, republicati

0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificarile si completérile ulterioare;

cu tematica O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicat, cu modificarile si completirile ulterioare
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu

modificirile si completdrile ulterioare;
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse de tratament intre femei si barbati,

republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare
Partea Ltitlul I si titlul II ale partii a II - a, titulul I al partii a IV- a, Titlul I si II ale pértiia V1 - a din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificrile si completarile ulterioare;

cu tematica Partea Ltitlul I si titlul II ale pértii a I1 - a, titulul I al partii a IV- a, Titlul I si Il ale
pirtii a VI - a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica: Titlul IX - Impozite i taxe locale
Hotararea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
227/2015 privind codul Fiscal, cu modificarile si completrile ulterioare;

cu tematica: Titlul IX - Impozite si taxe locale
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Nota: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate publicérile,
modificarile si completarile intervenite pana la data depunerii dosarelor de concurs.

Principalele atributii ale postului:

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

. Urmdregte, actualizeazi si fine evidenta contractelor de concesiune conform hotaréarilor de consiliul

local din punct de vedere al impozitelor si taxelor;

Colaboreazi cu compartimentul registru agricol, cadastru si urbanism si achizitii publice in vederea
actualizarii contractelor de concesiune, aducdnd la cunostinta acestora apropierea termenelor de
incetare a contractelor;

Confruntarea incas#rilor lunare cu compartimentul executdri silite si comunicarea situatiei lunare
finale sefilor ierarhici;

Verifica din punct de vedere legal termenele de platé a veniturilor constand in concesiuni;

Transmite compartimentului executdri silite toate datele necesare pentru urmdrirea si executarea silitd
a sumelor restante din concesiuni;

Verificd dosarele de scutire aprobate prin hotarari ale consiliului local, comunicid contribuabililor
(persoane fizice si persoane juridice) rezultatele acestora;

Verificd si urméreste incasdrile chiriilor pentru garsonierele aflate in administrarea U.A.T. comuna
Richiti;

Urmireste contractele de concesiune, contractele de inchiriere/salubrizare, a serviciilor publice, modul
de calcul a redeventei si achitarea in termen a acestora (toate obligatiile care deriva din aceastea;
termene);

Urmareste si rispunde de intocmirea si transmiterea adreselor, instiintérilor si notificérilor, precum si a
altor documente, in vederea derulrii in bune conditii a contractelor de inchiriere;

Tine evidenta scutirilor de la plata impozitelor si taxelor locale a persoanelor cu handicap, veterani de
razboi si viduve de veterani de rizboi, cetifeni de onoare;

Inregistreaza si conduce evidenta nominald a contribuabililor persoane fizice pe baza ,.extrasului de
rol” aferente terenurilor si clidirilor pentru toate impozitele, taxele si alte venituri locale din sectorul
teritorial al satelor;

Intocmeste rapoarte de proiecte de HCL care privesc bugetul de venituri al Consiliului Local al
comunei Réchiti;

Urmireste si aduce baza de date la zi in conformitate cu prevederile legale in vigoare, in vederea
colectrii taxelor si impozitelor la zi;

Raspunde pentru inscrisurile intocmite si termenul de comunicare legal;

Stabileste diferentele de obligatii fiscale de platd, precum si a obligatiilor fiscale, accesorii aferente
acestora;

Intocmeste procese verbale cu ocazia verificarilor efectuate in teren, privind vericitatii datelor legate
de cererile de scutire si comunica datele in termen de maxim 3 zile de la constatare compartimentului
impozite si taxe;

Verifica dosarele de scutire aprobate prin hotiréri ale consiliului local, comunicd contribuabililor
rezultatele acestora;

Comunica operatorului de rol situatia cererilor de scutire dupé verificarea si aprobarea acestora;
Trimite instiintari de platd (notificdri) debitorilor, persoane fizice sau juridice si solicitd efectuarea
platilor in termenul legal;

intocme§te un program de verificare, in teren, a contribuabililor considerati insolvabili;
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21.

22.

23.

24,

25.
26.
27.

Intocmeste note de constatare si procese verbale cu ocazia verificarilor efectuate in teren,
definitiveaza dosarele contribuabililor considerati insolvabili in vederea obtinerii aprobérilor legale
pentru trecerea in evidenta speciald sau pentru scoaterea din evidentd;

Urmireste derularea contractelor de concesiune si de inchiriere, termenele de expirare a contractelor
propunand, dupa caz, prelungirea acestora sau scoaterea la licitatie a terenurilor si a spatiilor
respective;

Intocmeste referatul de necesitate in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor sau in
momentul identificarii necesitatii, cuprinzand necesititile de produse, servicii si lucriri identificate la
nivelul compartimentului, precum si pretul unitar/total al necesitéfilor, in urma unei cercetdri a pietei
sau pe baza istorica, in colaborare cu compartimentul achizitii publice;

Monitorizeaza si opereazi incasarile din impozite si taxe locale derulate prin banca, conform
extraselor de cont;

Completeaza si transmite lunar declaratia P200 si anual declaratia P400;
Asiguri la solicitarea compartimentului executari silite verificarea contribuabililor in PATRIMVEN;

Colaboreaza, verifica si intocmeste semestrial in colaborare cu executirile silite situatia incasérilor din
dosarele de executare.

COORDONATE DE CONTACT:

adresa de corespondenti: strada 29 nr. 5 localitatea Rachiti, judetul Botogani
telefon: 0231544210

e-mail: resurseumane(@primariarachiti.ro

persoana de contact: Mariana Iftimi — Consilier superior

PRIMAR,

Sef serviciu, fntocmit,






